
 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Grundkompetenzen 

Vorbereitung auf berufliche Qualifizierungsmaßnahmen 

oder Teilqualifikationen (inkl. Eignungsfeststellung) 

Bildungsträger:  Intelligenz- & Karriereknoten GmbH 

   Burgschmietstr. 2-4 – 90419 Nürnberg – 3. Stock 

   Tel.:  0911/ 13 25 250 

    

Ansprechpartner:  Frau Franca Lang, L. As. 

    

   office@intelligenzknoten.de  

  

Für Kunden der Agentur für Arbeit und Jobcenter:  

   Maßnahmen-Nr.: folgt 

 

Beginn:  Mai und November eines jeden Jahres 

Unsere Philosophie 
 

Der Karriereknoten bietet nicht einfach nur "Weiterbildung" an! Bei 

uns geht es um viel mehr – wir wollen Ihnen ein individuelles 

Konzept der Unterstützung unterbreiten, das passgenau auf Ihre 

Bedürfnisse zugeschnitten werden kann. Sie sagen uns, was Sie 

brauchen und wir finden das für Sie passende Angebot innerhalb 

unseres Kursspektrums! 

        

 

 

 

 

 

 

 

Wir verbinden fachliche Unterstützung mit sozialpädagogischen 

Elementen, um die bestmöglichen Erfolge zu erzielen. Wir stehen in 

regelmäßigem Austausch mit Experten aus der Arbeitsmarkt- und 

Bildungsforschung, um auf aktuelle Entwicklungen dynamisch zu 

reagieren. Davon profitieren unsere Kunden.  
 

„Wir wollen jeden Kursteilnehmer dort abholen, wo er ist 

und nicht dort warten, wo er hinkommen soll!“  

Ümit Sormaz – Unternehmensgründer 
 

Bildung ist nicht nur unsere 

Kernkompetenz, sondern 

auch unsere Leidenschaft. 

Für uns steht immer der 

einzelne Mensch mit seinen 

Voraussetzungen an erster 

Stelle. Daher legen wir 

besonderen Wert auf enge 

Zusammenarbeit zwischen 

unseren Teilnehmenden 

und unseren Lehrkräften. 

mailto:office@intelligenzknoten.de


 

Voraussetzungen für die Grundkompetenzen 

Sie sollten über Deutschkenntnisse auf dem 

Niveau B1 verfügen und eine 

Teilqualifizierung oder Umschulung an 

streben. 
 

Dauer des Kurses 

Der Kurs umfasst 4 Monate in Teilzeit. Dieser Zeitraum untergliedert 

sich in einen Theorieblock im Umfang von 390 UEs und einen 

Praktikumsblock im Umfang von 90 UEs. In Theorieblöcken findet kein 

Praktikum statt. In  den  Praktikumsblöcken  befinden  Sie  sich  an  

vier  Tagen  in  der  Woche  im Praktikum und an einem Tag in der 

Woche im Unterricht.   

Kosten 

Eine Kostenübernahme durch die AfA, das JC oder den jeweiligen 

Versicherungsträger ist möglich. 

 

Unterrichtablauf  

Unterrichtstage:  Montag bis Freitag 

Unterrichtzeiten:  08:30 Uhr bis 13:15 Uhr 

 

Ihr Nutzen 

Durch die Vermittlung der oben aufgeführten Grundkompetenzen 

wird die Basis gelegt, um 

− besser für eine Teilqualifizierungsmaßnahme vorbereitet zu sein 

− erfolgreich eine Umschulung zu starten 

− erfolgreich eine Ausbildung zu starten 

− notwendige Grundlagen zu erwerben 

 

  

 

 

 

Kursinhalte 

Wir konzentrieren uns auf die Prüfungs-  

inhalte der folgenden vier Problemfächer. 

 

 

1. Informations- und Kommunikations- 

technologie 

✓ Grundlagen von KI-Tools 
✓ Informationssuche 
✓ Digitalisierte Arbeitswelt 
✓ Grundlagenkenntnisse für Anwendungen (Word, Excel, Powerpoint) 
✓ EDV-Grundlagen (Internetnutzung, Email) 

 
2. Deutsch  

✓ Rechtschreibung 
✓ Schreibkompetenz 
✓ Grammatik 
✓ Textverständnis 

3. Mathematik 

✓ Grundrechenarten 
✓ Bruch- und Dezimalrechnung 
✓ Prozentrechnung 
✓ Dreisatz 
✓ Maßeinheiten 

 

4. Bewerbungstraining 

✓ Kompetenzen erfassen 
✓ Bewerbungsunterlagen 

anfertigen 
✓ Vorstellungsgespräch 

✓ Stellensuche und Bewerbung  

5. Fächerübergreifend 

✓ Selbstorganisation 
✓ Lernbereitschaft 
✓ Kommunikationsfähigkeit 
✓ Lern- und Arbeitstechniken 

 
 

So kommen Sie Ihrem Ziel auf alle Fälle näher! 

 

Mit den richtigen Grundkompetenzen legen Sie das Fundament für Ihren 

Erfolg – sei es für eine Teilqualifizierung, Umschulung oder Ausbildung. 

Starten Sie gut vorbereitet und meistern Sie Ihren Weg in die Zukunft! 

 


